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SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS I

UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA EJECUTIVA

— —

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Secretaria Ejecutiva de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Secretaria Ejecutiva,
dentro del Reglamento Organico Interno;

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos vy
procedimientos que se desarrollan en la Secretaria Ejecutiva.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar a la Secretaria Ejecutiva del -CONAP- en las actividades técnicas
vinculadas a la gestion del -SIGAP- y de la diversidad biolégica de
Guatemala;

b) Realizar diagnostico de la gestion técnica de las Direcciones Regionales del -
CONAP-;

c) Apoyar al Secretario Ejecutivo del -CONAP- en la orientacién de los érganos
sustantivos y de apoyo técnico en las disposiciones asociadas con la gestion
del -SIGAP- y procesos de proteccion y conservacion sostenible de la
diversidad bioldgica en el pais;

d) Apoyar en los mecanismos que propicien la mejora continua y Ia
sistematizacién de procedimientos que permitan hacer mas eficiente el
funcionamiento de los 6rganos sustantivos y de apoyo técnico a lo interno del
-CONAP-;

e) Apoyar a los 6rganos sustantivos y érganos de apoyo técnico a lo interno del -
CONAP-;




Apoyar a la Secretaria Ejecutiva del -CONAP- en temas relacionados con
actividades de alto impacto y propuestas de alto impacto al -SIGAP- o a la
diversidad bilégica del pais.

ACTIVIDADES REALIZADAS

—
—

a) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP dando seguimiento a la agenda
de trabajo de la Direccién de Desarrollo del Sistema Guatemalteco de Areas
Protegidas en coordinacion con la Unidad de Asuntos Técnicos del CONAP y
el director interino.

Apoye a la Secretaria Ejecutiva del CONAP dando seguimiento al proceso de
gradacion para el ajuste salarial de técnicos contratados en el regléon 029 a
nivel nacional con el objeto de dignificar su trabajo. El analisis se llevé a cabo
en apoyo a la Direccion de Recursos Humanos y en coordinacion con la
Unidad de Asuntos Técnicos del CONAP,

c) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en la coordinacion y logistica de
reuniones de directores regionales y directores de areas sustantivas y
unidades de apoyo cada lunes de forma alternativa. En las reuniones se
presentaron y discutieron las metas estratégicas para el afio 2025.

d) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP sugiriendo y discutiendo los
puntos a tratar en la agenda del Honorable Consejo de CONAP. Asi como a
la coordinacién de la logistica en la preparacion de las presentaciones de los
temas agendados.

e) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en el proceso de coordinacién del
ingreso al CONAP de nueve estudiantes de la Facultad de Agronomia de la
Universidad de San Carlos de Guatemala. Se coordiné la ubicacion de los

. estudiantes en diferentes unidades administrativas, tanto sustantivas como de
direcciones regionales, asi como la coordinacién para su contrataciéon en
reglén 031 en complimiento al compromiso de pago de estipendio.

Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en seguimiento en atencién a la
Mesa Interinstitucional de Crisis Socio ambiental en la que se esta
discutiendo los elementos a integrar en los protocolos de desalojos para
atender las ordenes de recuperacion de areas usurpadas; asi como los
analisis juridicos relacionados al debido proceso que deben seguir las
ordenes de recuperacién de areas usurpadas en las areas protegidas del
Peten.




g)

h)

)

Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP coordinando la blsqueda y
posterior seguimiento a instrumentos de evaluacién ambiental relacionados

.con proyectos de electrificacién del INDE que habian quedado detenidos en

el CONAP y que el Ministerio de Ambiente y Recursos ‘Naturales necesita
regularizar. '

Apoyeé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en apoyo al equipo designado
para el andlisis del segundo Inventario Nacional Forestal elaborado en
coordinacion con el Instituto Nacional de Bosques previo a ser validado por el
CONAP, para ser presentado a la Secretaria Ejecutiva.

Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en atender a la organizacion
WCS en la iniciativa denominada reverdecer cuyo objetivo es integrar a las
comunidades ubicadas en la ruta a Carmelita en el proceso de restauracion
ecoldgica y establecer alianza entre el CONAP y las comunidades de San
Miguel la Palotada y Cruce a la Colorada.

Apoyé a la Secretaria Ejecutiva-del CONAP coordinando con la Direccion de
Desarrollo del SIGAP el seguimiento a los convenios de cooperacién que
estan por establecerse entre comunidades del sur de Peten, complejos lll y IV
y el CONAP, para que pueda firmarlos la Secretaria Ejecutiva del CONAP.

Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en atencién a la coordinacion de
la identificacidn de areas a reforestar, en respuesta a la solicitud realizada por
el Ministro de Finanzas Publicas a la Secretaria Ejecutiva del CONAP, para
cumplir con el compromiso de reforestacién derivado, del proyecto de
ampliacion de la carretera entre Escuintla y el Puerto Quetzal. Se
identificaron areas a proponer para reforestar en el area protegida Reserva
Natural Monterrico y Area de Usos Multiples Hawaii.

Apoye a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en la coordinacién de la atenciéon
de los compromisos adquiridos con las Autoridades Ancestrales de Lanquin
en relacion al Monumento Natural Semuc Champey. Sobre todo en la
coordinacién con la Procuraduria General de la Nacion en virtud del proceso
judicial que se lleva derivado de la toma del area en el afio 2016.




m) Apoye a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en la coordinacion de la atencion
de la mesa INDE -CONAP para el seguimiento a los proyectos de
electrificacion rural dentro de éreas protegidas, principalmente en los
departamentos de Peten, lzabal, y Alta Verapaz, en virtud de los
asentamientos humanos a ser beneficiados.

n) Apoye a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en seguimiento a la solicitud de la
Comunidad de Chilasco en virtud de la regularizacion de la tenencia de la
tierra en virtud de la solicitud del diputado por Baja Verapaz Marvin Zepeda y
de la Secretaria Privada de la Presidencia.
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